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ปีการศึกษา .........................................
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วั ตถุประสงค์
 ปิดวงจร PDCA         ด้ วยการทบทวนสิ่งที่ตั้งใจ สิ่งที่เกิดขึ้น สาเหตุ บทเรียน และการตัดสินใจว่าจะรักษา ขยาย ปรับ หรือยุติ

พร้ อมนำเข้ าสู่แผนรอบใหม่

  ผู้ ใช้ หลัก       ผู้ บริหาร คณะทำงาน และเจ้ าของมาตรฐาน   ช่วงเวลาที่ใช้    หลังสิ้นรอบงาน ปลายภาคเรียน และหลังรับข้ อ
เสนอแนะ

วิธีใช้
1. เปรียบเทียบผลที่ตั้งใจกับผลจริงและกลุ่มที่ได้ รับผล
2.  ระบุบทเรียนจากหลักฐาน ไม่สรุปสาเหตุจากความรู้ สึ ก
3.    กำหนดงานรอบถัดไป เจ้ าของ กำหนดเวลา และหลักฐานความสำเร็จ

แบบบั นทึก

สิ่งที่ตั้งใจ สิ่งที่เกิดขึ้น สาเหตุหรือบท
เรียน

  รักษา ขยาย ปรับ 
หรือยุติ งานรอบถัดไป เจ้ าของและ

กำหนดเวลา

ตรวจความครบถ้วนก่อนใช้ผล
     ข้ อมูลมีแหล่ง เจ้ าของ ช่วงเวลา และวันตัดยอดที่ตรวจสอบได้

     ☐ ไม่มีตัวเลข ระดับคุณภาพ มติ หรือหลักฐานที่สร้างขึ้นโดยไม่มีข้อมูลรองรับ
  ☐ ผู้รับผิดชอบและผู้มีอำนาจตรวจทานส่วนที่เกี่ยวข้องแล้ว
  ☐ ข้อมูลส่วนบุคคลและสิทธิ์เข้าถึงได้รับการจัดการอย่างเหมาะสม
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