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 แบบกำหนดคณะทำงานและบทบาท RACI
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สถานศึกษา .........................................
.......................

ปีการศึกษา .........................................
.......................

วั ตถุประสงค์
    กำหนดผู้ รับผิดชอบ ผู้ อนุมัติ ผู้ ให้ คำปรึกษา และผู้ รับทราบของงานประกันคุณภาพแต่ละขั้นตอนให้ ชัดเจน ลดงานซ้ำ

และช่องว่างความรับผิดชอบ

  ผู้ ใช้ หลัก     ผู้ บริหารและคณะทำงานประกันคุณภาพ   ช่วงเวลาที่ใช้  ก่อนเริ่มปีการศึกษาและเมื่อมีการเปลี่ยนบทบาท

วิธีใช้
1. ระบุงานสำคัญและผลส่งมอบของแต่ละงาน
2.  กำหนด R  ผู้ ลงมือ A  ผู้ รับผิดชอบสูงสุด C   ผู้ ให้ คำปรึกษา และ I ผู้ รับทราบ
3.  ตรวจว่าแต่ละงานมี A เพียงหนึ่งบทบาทและมีผู้ รับช่วงงานเมื่อจำเป็ น

แบบบั นทึก

งานหรือผลส่ง
มอบ R ผู้ ลงมือ A ผู้ อนุมัติ C ผู้ ให้ คำปรึกษา I ผู้ รับทราบ กำหนดเสร็จ

ตรวจความครบถ้วนก่อนใช้ผล
     ข้ อมูลมีแหล่ง เจ้ าของ ช่วงเวลา และวันตัดยอดที่ตรวจสอบได้

     ☐ ไม่มีตัวเลข ระดับคุณภาพ มติ หรือหลักฐานที่สร้างขึ้นโดยไม่มีข้อมูลรองรับ
  ☐ ผู้รับผิดชอบและผู้มีอำนาจตรวจทานส่วนที่เกี่ยวข้องแล้ว
  ☐ ข้อมูลส่วนบุคคลและสิทธิ์เข้าถึงได้รับการจัดการอย่างเหมาะสม
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